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KLASA: 400-09/19-01/06
URBROJ: 2188/02-01-19-1
Rokovci, 18.listopada 2019. godine.

OPCINA ANDRIJASEVCI
Opcinski nacelnik

Na temelju ¢lanka 47. 1 95. Zakona o prorac¢unu (,,Narodne novine*, br. 87/08, 136/12 i 15/15) i ¢lanka
47. Statuta Opc¢ine AndrijaSevci (,,Sluzbeni vjesnik” VVukovarsko-srijemske Zupanije, br. 2/13 i 2/18),
op¢inski nacelnik Opéine Andrijadevci donosi

PROCEDURU UTVRPIVANJA I NAPLATE OPCINSKIH PRIHODA

Clanak 1.
Ovim aktom utvrduje se procedura utvrdivanja i naplate dospjelih, a nenaplacenih potrazivanja
Op¢ine AndrijaSevci, osim ako posebnim propisom nije drugacije utvrdeno.
Procedura ima za cilj osigurati ucinkovit sustav nadzora naplate prihoda, a u cilju
pravovremene naplete potraZivanja.

Clanak 2.
Prihodi Op¢ine AndrijaSevci za koje se poduzimaju mjere naplate potraZivanja:
e komunalna naknada
komunalni doprinos
naknada za zadrzavanje nezakonito izgradenih zgrada u prostoru
zakup javnih povrsina
zakup poslovnih prostora i stanova u vlasnistvu Opéine Andrijasevci
zakup poljoprivrednog zemljiSta u vlasnistvu RH i Op¢ine Andrijasevci
naknada za dane koncesije.

Clanak 3.
Postupak utvrdivanja i naplate dospjelih, a nenaplac¢enih potrazivanja obavlja se po slijedecoj
proceduri:

komunalnu naknadu,
komunalni doprinos i
za obrac¢un naknade za
zadrZavanje
nezakonito izgradenih
zgrada u prostoru

za komunalno-pravne
poslove

1. Prikupljanje podataka | ViSi stru¢ni suradnik Tijekom godine Poslovna
potrebnih za izdavanje | za komunalno-pravne dokumentacija
rjeSenja i racuna te za | poslove , referent- (zahtjev za
sklapanje ugovora komunalni redar, upis/promjenu
procelnik JUO obveznika kom.
naknade,zahtjev za
zakup javne povrsine
i sli¢no)
2.1. | Izdavanje rjeSenja za ViSi stru¢ni suradnik Tijekom godine Rjesenja




2.2. | lzdavanje rjeSenja za Procelnik JTUO Tijekom godine Rjesenja
zakup javne povrSine

2.3. | Izdavanje racuna za Referent-komunalni Tijekom godine Racuni
zakup javne povrsine, | redar
zakup poslovnog
prostora, koncesije i
sli¢no

2.4. | Provodenje postupaka | Pro¢elnik JUO, Tijekom godine Ugovori, sporazumi
i sklapanje ugovora, Visi struéni suradnik
sporazuma i sli¢no za drustvene
vezano uz zakup djelatnosti, referent-
poslovnog prostora, komunalni redar
davanje koncesije,
zakup poljoprivrednog
zemljista i slicno

3.1. | Izdavanje racuna za Racunovodstvo Mjesecno Racuni
komunalnu naknadu za | Marjanovi¢ j.d.o.o.
pravne osobe (vanjski suradnik)

3.2. | lzdavanje uplatnica za | Racunovodstveni Kvartalno Uplatnice
komunalnu naknadu za | servis Marjanovic¢
fizi¢ke osobe (vanjski suradnik)

4, Unos podataka u Racunovodstvo Kontinuirano- Knjigovodstvene
sustav (knjiZzenje Marjanovié j.d.o.o. dnevno kartice
obveza po izdanim (vanjski suradnik)
rjeSenjima, izdanim
racunima i
sklopljenim ugovorima
u salda kontima )

5. Kontrola to¢nosti i Racunovodstvo Kontinuirano- Knjigovodstvene
unos podataka u sustav | Marjanovic j.d.o.o. dnevno kartice
(evidentiranje (vanjski suradnik)
naplaéenih prihoda u
glavnoj knjizi i
pomoénim
evidencijama)

6. Utvrdivanje dospjelih | Ra¢unovodstvo Kvartalno Pregled analitickih
potrazZivanja Marjanovié j.d.o.o. kartica, izvod iz

(vanjski suradnik) otvorenih stavki

7.1. | lzdavanje pisanih Vi8i stru¢ni suradnik Za pravne osobe tri | Pisane obavijesti,
obavijesti, opomenai | za komunalno-pravne | puta godiSnje, aza | opomene i opomene
opomena pred ovrhu poslove fizi¢ke osobe dva pred ovrhu
za komunalnu puta godisnje
naknadu, komunalni
doprinos i naknadu za
zadrZavanje
nezakonito izgradenih
zgrada u prostoru

7.2. | lzdavanje i slanje Referent —komunalni Za pravne osobe tri | Pisane obavijesti,

pisanih obavijesti,
opomena i opomena

redar, visi stru¢ni
suradnik za drustvene

puta godisnje, a za
fizicke osobe dva

opomene i opomene
pred ovrhu




pred ovrhu za zakup djelatnosti puta godi3nje
poljoprivrednog

zemljista u vlasnistvu

RH i vlasnistvu

Opcine

7.3. | lzdavanje i slanje Procelnik JUO, Za pravne osobe tri | Pisane obavijesti,
pisanih obavijesti, Referent —komunalni puta godidnje, aza | opomene i opomene
opomena i opomena redar fizi¢ke osobe dva pred ovrhu
pred ovrhu za zakup puta godi3nje
javnih povrsina, zakup
poslovnog prostora

8. Pracenje naplate Nacelnik i zamjenik Dnevno Izvatci po poslovnim
prihoda Op¢ine raCunima

9. IzvjeStavanje o Racunovodstvo Dnevno i Zahtjevi stranaka,
dugovanjima i Marjanovi¢ j.d.o.o. periodi¢no izvatci po poslovnim
duznicima te naplati (vanjski suradnik), ra¢unima, izvatci
potraZivanja, pracenje | ViSi struéni suradnik FINA-e te ostala
promjene stanja za komunalno-pravne odgovarajuca
duznika (promjena poslove, referent- izvjesca
obveznika, komunalni redar
predstecajni i stecajni
postupci, likvidacije i
sli¢no)

10. Pokretanje prisilne ViSi stru¢ni suradnik Najmanje jednom RjeSenja o ovrsi,
naplate potraZivanja za komunalno-pravne | godidnje Prijedlog za ovrhu
(priprema prijedloga poslove, procelnik te ostala popratna
za ovrhu, rjeSenjao JUO dokumentacija
ovrsi, izrada prijedloga | Javni biljeZznik vezana uz postupak
i rjeSenja, vodenja ovrsnog
potvrdivanje izvrSnosti postupka
rjeSenja, vodenje
daljnjeg postupka do
okoncanja)

11. Kontrola potpune Procelnik JUO Kontinuirano Izvjestaj se dostavlja

naplate prihoda i
prisilne naplate

Visi struéni suradnik
za komunalno-pravne
poslove , Visi stru¢ni
suradnik za drustvene
djelatnosti, Referent-
komunalni redar

op¢inskom nacelniku
i zamjeniku
op¢inskog nacelnika

Clanak 4.

Clanak 5.

Postupak obracuna i naplate dospjelih, a nenaplacenih potraZivanja i prihoda za poreze i prireze
Op¢ine AndrijaSevci povjereno je nadleznoj Poreznoj upravi, Ispostava Vinkovci.

Mjere naplate dospjelih, a nenaplacenih potrazivanja su: pismena obavijest, pismena opomena,

pismena opomena pred ovrhu, naplata putem instrumenata osiguranja plac¢anja, moguénost obroéne
otplate i pokretanje ovrSnog postupka.

Mjere naplate dospjelih, a nenaplacenih potrazivanja poduzimaju Jedinstveni upravni odjel u

suradnji s vanjskim suradnikom Racéunovodstvo Marjanovi¢ j.d.o.o. iz Vinkovaca Kkoji obavlja

knjigovodstvene poslove za potrebe Opcine Andrijasevci.

Clanak 6.

pracenje naplate te utvrdivanje otvorenih potrazivanja.

Redovitim i azurnim knjizenjem naplate opc¢inskih prihoda, omogucuje se lakSe i tocno

Kod knjiZenja uplata vazno je obratiti paZznju na stavke koje se zatvaraju uplatom.
Ukoliko je duZnik naveo poziv na broj obavezno se zatvara dugovanje po pozivu na broj.




Ukoliko duZnik nije naveo poziv na broj obavezno se zatvaraju najstarija dugovanja duznika
odnosno dugovanja (obveze) koja su ranije dospjela, a nisu naplacena.

Clanak 7.

Prvi korak u naplati dospjelih a nepodmirenih potrazivanja ¢ini sustav opominjanja koji
zapocinje pisanom obavijesti duZniku i to u slu¢aju ukoliko je dugovanje duznika manje od 100,00
kuna, te mu se odreduje rok od 8 dana za podmirenje obveze.

Medutim, ukoliko je dugovanje duznika jednako ili ve¢e od 100,00 kuna , nadleZno tijelo nije u
obvezi Koristiti mjeru pismene obavijesti ve¢ ima pravo odmah poduzeti mjeru opomene.

Ukoliko duznik obvezu ne podmiri nakon pismene obavijesti u navedenom roku, dostavlja mu
se pismena opomena s pozivom na ispunjene obveze u kojem se navode podaci o duzniku, vrsti i
visini duga, te mu se odreduje rok od 8 dana za podmirenje obveze

Ukoliko duznik niti nakon primitka pismene opomene ne podmiri obvezu u navedenom roku,
dostavlja mu se opomena pred ovrhu.

U opomeni pred ovrhu se navode podaci o duzniku, vrsti i visini duga, te mu se odreduje rok od
najmanje 8 dana za podmirenje obveze.

Clanak 8.
Opomene za pravne osobe izdaju se tri puta godi$nje, a za fizicke osobe dva puta godiSnje.
Kriterij za izdavanje opomena je dug za dva ili vi$e racuna/uplatnica odnosno dugovanje
duznika uiznosu od 100,00 kuna i viSe.
Duznik nece biti opominjan ukoliko prijeti zastara potrazivanja ili zbog proteka vremena nece
biti moguce provesti ovrsne radnje i naplatiti potrazivanja.

Clanak 9.

Ukoliko je duznik predao sredstvo osiguranja placanja, dospjelo, a nepodmireno potrazivanje
namirit ¢e se najprije iz navedenog sredstva osiguranja plac¢anja, a potom ¢e se poduzeti druge mjere
naplate potraZivanja ukoliko nije moguce cjelokupni iznos potrazivanja naplatiti iz sredstva osiguranja
placanja.

Clanak 10.

Nakon §to u roku od 30 dana od dana kada je poslana opomena pred ovrhu, dugovanje nije
placeno, izdaju se rjeSenja o ovrsi za sve duZnike, osim onih koji su eventualno sklopili nagodbu o
obro¢noj otplati duga (izjava duznika na koju je op¢inski nacelnik dao suglasnost).

Duznik moZe u roku od 30 dana od dana primitka rjeSenja o ovrsi podmiriti dug ili se izjavom,
na koju je op¢inski nacelnik dao suglasnost, obvezati na obro¢nu otplatu duga (nagodba o obro¢noj
otplati duga), a u protivhom, poduzet ¢e se postupak prisilne naplate potraZzivanja putem FINE slanjem
rjeSenja o ovrsi na izvrsenje.

Clanak 11.
Duzniku ¢e se odobriti obro¢na otplata duga ukoliko se utvrdi da bi naplatom potrazivanja
duzniku bilo onemoguceno zadovoljavanje osnovnih zivotnih potreba njegove obitelji kao i u
sluc¢ajevima kada je to jedini nacin naplate cjelokupnog potrazivanja.

Clanak 12.

Ovrha se provodi na svim raspoloZivim pokretninama i nekretninama duznika (ovr3enika).

Ukoliko se u provedenom postupku utvrdi da duznik (ovrSenik) nema stalnih novcanih
primanja ili su nedostatna, ili na njima (zbog zakonskih ograni¢enja) nije moguéa ovrha, kod
op¢inskog suda na ¢ijem podru¢ju se nalazi nekretnina moZe se provesti osiguranje trazbine na
nekretnini koja se nalazi u vlasnistvu duznika (ovrSenika) ili se kod nadleZne ispostave MUP-a
zatraziti zabiljeZba zabrane otudenja na pokretninama (osobno vozilo) .

Postupak ovrhe u slucaju zakupa poljoprivrednog zemljista u vlasnistvu RH provodi nadlezno
drZavno odvjetnistvo.

Clanak 13.
Prilikom pokretanja ovrSnog postupka nadlezno tijelo vodi racuna o visini dospjelog
nepodmirenog potraZivanja i njegovoj starosti, pa se postupak ovrhe najprije pokrece za vece iznose
nepodmirenih potraZivanja, te za ona potrazivanja kod kojih ¢e nastupiti zastara.



Clanak 14.

Postuiak ovrhe obavll'a se io slil'edeéol' iroceduri:

1. Utvrdivanje Proc¢elnik JUO U roku od 8 dana
knjigovodstvenog stanja | Visi stru¢ni od zaprimanja
duZznika, prikupljanje suradnik za prijedloga za
podataka o poslovnom komunalno- pokretanje ovrsnog
ra¢unu i statusu ili pravne poslove , postupka
imovinskom stanju Visi struéni
duZnika (upit o suradnik za
zaposlenju za fizicke drustvene
osobe, upit MUP-u o djelatnosti,
posjedovanju osobnog Referent-
automobila ili upit komunalni redar
HZMO o mirovini i
sli¢no)

2. Kompletiranje Racunovodstvo 15 dana od Knjigovodstvena
dokumentacije- Marjanovic¢ utvrdivanja kartica,
vjerodostojna j.d.o.o. knjigovodstvenog RjeSenje o utvrdivanju
(knjigovodstvena Visi struéni stanja duznika obveze placanja s
kartica) ili ovrSna suradnik za odnosno klauzulom izvrsnosti ,
isprava komunalno- prikupljenih ugovori, opomene,
(rjesenje o utvrdivanju pravne poslove, podataka o povratnice
obveze placanja s Procelnik JUO poslovnom
klauzulom izvr8nosti), ra¢unu/statusu
ugovori, sporazumi, duZnika
opomene, povratnice i
dr.

3. Izrada prijedloga za Proc¢elnik JUO, 8 dana od Prijedlog za ovrhu
ovrhu ili RjeSenja o Visi struéni kompletiranja javnom
ovrsi suradnik za dokumentacije biljezniku,op¢inskom

komunalno- sudu
pravne poslove RjeSenje o ovrsi

4. Ovijera i potpis Op¢inski 5danaod izradei | RjeSenje o ovrsi ili
opcinskog naéelnika nacelnik, dostave prijedloga | Prijedloga za ovrhu
kod prijedloga za ovrhu | Pro¢elnik JUO za ovrhu ili rjeSenja
javnom biljezniku , 0 Ovrsi
opc¢inskom sudu,
op¢inskom sudu te
procelnika JUO za
rjeSenja o ovrsi

5. Dostava prijedloga za Visi stru¢ni NajviSe 2 danaod | RjeSenje o ovrsi ili
ovrhu javhom suradnik za potpisa prijedloga | Prijedloga za ovrhu s
biljezniku, op¢inskom komunalno- za ovrhu ili rjeSenja | dostavnicom/
sudu te dostava rjeSenja | pravne poslove 0 ovrsi povratnicom
0 ovrsi ovrseniku,
preporuceno s
povratnicom

6. Postupak po Zalbama, Procelnik JUO Pravovremeno, Odgovor na Zalbu,
odgovori sudu, pazeci da ne dode prigovor i sli¢éno
nadleznom do zastare
drugostupanjskom potraZivanja
tijelu, kompletiranje
spisa za spor

7. Izvrdnost prijedloga za | Javni biljeznik Po izvrinosti Ovijereni primjerak
ovrhu ili rjeSenja o ovrsi | Proc¢elnik JUO i rjeSenja o ovrsi s




-klauzula izvr3nosti Visi stru¢ni ispunjenim,

suradnik za potpisanim i
komunalno- ovjerenim pecatom
pravne poslove izvrsnosti
8. Dostava rjeSenja o ovrsi | Visi stru¢ni Najvise 3 dana od RjeSenje o ovrsi s
po izvrdnosti na naplatu | suradnik za izvrinosti dopisom FINI , sudu,
FINI ili na sud radi komunalno- MUP-u, s
zasnivanja zaloZnog pravne poslove povratnicom

prava, odnosno MUP-u [ Pro¢elnik JUO
na zabiljezbu zabrane
otudenja ako se radi o
ovrsi na pokretninama,
preporuceno s
povratnicom

Clanak 15.

Ako se rjedenje 0 ovrsi vrati neuru¢eno uz napomenu ,,Obavijesten, nije podigao posiljku®,
rjeSenje se pokuSava ponovno uruciti putem poste preporuceno.

Ukoliko se rjeSenje vrati s naznakom ,,otputovao®, ,,odselio”, ili ,,nepoznat*, zaduZeni
sluzbenik koji vodi predmet upuc¢uje dopis nadleznoj ispostavi MUP-a za dostavu podataka o
prebivaliStu duZnika (ovr3enika) te se po primitku podataka od nadleZne ispostave MUP-a rjeSenje
ponovno dostavlja na novu adresu.

Ukoliko duzniku (ovrSeniku) ipak nije moguce dostaviti rjeSenje na opisane nac¢ine navedene U
prethodnim stavcima, rjeSenje se dostavlja duzniku (ovr3eniku) temeljem dostave javhom objavom
stavljanjem pismena na oglasnu plocu Op¢ine, objavom pismena u dnevnim novinama, na internetskoj
stranici Opéine,www. andrijasevci.hr ili na drugi prikladan na¢in sukladno odredbama Zakona o
op¢em upravnom postupku.

Clanak 16.
Ukoliko duznik (ovrenik) izjavi Zalbu ili prigovor na rjeSenje o ovrsi, zaduZeni sluzbenik
postupa sukladno zakonskim propisima.

Clanak 17.

Ukoliko naplata po ovrsnom rjeSenju izostane, ovrsno rjeSenje Salje se FINI-i na izvrienje
prisilne naplate, odnosno nadleznoj ispostavi MUP-a radi zabiljezbe zabrane otudenja na
pokretninama (osobno vozilo) ili u nadlezni opéinski sud radi upisa zabiljezbe zaloZznog prava na
nekretninama te se u slijede¢ih 30 dana prati naplata po ovrSnom rjeSenju.

Clanak 18.

PotraZivanja za koja se utvrdi da su iz bilo kojeg razloga sporna te da je neizvjesna njihova
naplata, unose se u evidenciju spornih potraZivanja koju vodi visi stru¢ni suradnik za komunalno-
pravne poslove te se u istu upisuje napomena o kojoj se spornoj okolnosti radi (npr. obveznik fizicka
osoba je umro,a nema nasljednika ili je nasljednik nepoznat ili nepoznatog prebivalista, obveznik
pravna osoba je prestala postojati i brisana je iz registra, pogre3no zaduZenje obveznika, apsolutna
zastara i slicno).

Evidencije spornih potrazivanja s napomenama dostavljaju se op¢inskom nacelniku i
procelniku Jedinstvenog upravnog odjela s prijedlogom za otpis istih.

Odluku o otpisu potrazivanja po prijedlogu iz prethodnog stavka donosi op¢inski nacelnik ili
op¢insko vijece ovisno 1 visini spornih potrazivanja.

Clanak 19.
Danom stupanja na snagu ove Procedure prestaje vaziti Procedura utvrdivanja i naplate
op¢inskih prihoda od 26. rujna 2016. godine, KLASA: 022-05/16-02/04, URBROJ: 2188/02-01-16-1.

Clanak 20.
Ova Procedura stupa na snagu danom prvog dana od dana objave na sluZbenoj internetskoj
stranici Opé¢ine Andrijasevci, www.andrijasevci.hr.




OPCINSKI NACELNIK
Damir Dekanié, dipl.ing.Sum.



